Prefeitura de Canoinhas ,
SECRETARIA DE ADMINISTRACAQ, FINANCAS E ORCAMENTO

Oficio n° 078/2018/SMAFO Canoinhas (SC), 12 de Mar¢o de 2018.

CAMARA DE VEREADORES DE CANOINHAS
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Com nossos cordiais cumprimentos, em resposta ao ‘Requerimento Vﬁ"ﬂgﬂ'/ﬁ”g (em
anexo) de Vossa autoria, vimos pelo presente comunicar da existéncia de normas que disciplinam

a incorporacdo, transferéncia e a baixa dos bens patrimoniais do Municipio, conforme
documentacdo em anexo, encaminhada pelo Coordenador do Controle Interno desta Prefeitura.

Por fim, destacamos que esti sendo montada a “Comissio de Patrim6nio”, a qual serd
normatizada pelo Setor de Controle Interno, e tem como objetivos principais realizar o
levantamento de bens, bem como inventaria-los.

Atenciosamente,

Morgana Dﬁﬁ’c’hna
Sec. Mun. de Administragio, Fin. e Orcamento

Prefeitura de Canoinhas Rua Felipe Schmid
NOSSA MISSAO E CUIDAR DE VOCE

Telefone 47 3621 7711




PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANOINHAS

Coordenadoria Controle Interno
e

No. 029/2018

DE: COORDENADORIA CONTROLE INTERNO DATA:12/03/2018
PARA: GABINETE/SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO E FINANCAS
ATT. RENATO JARDEL GURTINSKI/MORGANA DIRSCHNABEL LESSAK

Assunto: RESPOSTA AO REQUERIMENTO N° 060/2018 - CAMARA

Senhor(a),

Venho por meio desta informar que em resposta ao requerimento n° 060/2018,
comunicar que em relagdo ao Controle e Procedimentos relacionados ao Patrimdnio
ha os Decretos n° 55/2012, Decreto n° 114/2013, Decreto n° 133/2007, Decreto n°
184/2017 e o Parecer Contabil em resposta ha Comunicagéo Interna n° 13/2014.

Sem mais para o momento,

Atenciosamente,

oA

Luiz Augusts¥Ecatand Junior

\

Coordenador do Sisterha de Controle Interno

RECEBIDO EM : / / ASSINATURA:

1, a ostl 1 : ‘ Foe (47) 3621-7757 - E-mail controleinterno@pmec.sc.gov.br
CNPJ 83.102.384/0001-80 CEP 89.460-000 SANTA CATARINA




Canoinhas, 14 de Abril de 2014.

DE: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS / Contabilidade
PARA: SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E FINANCAS/ Argos

ASSUNTO: Procedimentos de reavaliagao do Ativo

Senhor Secretario;

Cumprimentando-o cordialmente, venho por meio desta, em resposta a CI. N.°
013/2014 do Setor de Patrimdnio Publico Municipal, informar que, a principio, na legislagao
vigente, nao existe proibicdo da utilizagdo pelo municipio da Portaria 78/2012 do Tribunal de
Contas do Estado de Santa Catarina, que disciplina os procedimentos de reavaliagdo, redugao
ao valor recuperavel, depreciagao e amortizagao dos bens moverls sob a responsabilidade do
TCE/SC. Ocorre que tal portaria disciplina apenas 0s procedimentos para bens moveis, e, para
adequacdo as novas normas de Contabilidade aplicadas ao setor publico € necessario a
reavaliacdo de todo o Ativo.

O procedimento correto seria criar uma norma legal municipal para atender ao disposto
nas resolucdes do CFC no 1136/08 e 1137/08, que disciplinaria os procedimentos de
reavaliacdo, redugdo ao valor recuperavel, depreciagdo e amortizacdo dos bens do ativo do
municipio (Ativo Imobilizado e Intangivel), e ainda criaria uma data de corte necessaria para
identificar o inicio da adogdo dos procedimentos de depreciagdo, amortizagdo e exaustao pelo
ente municipal, conforme orientagao do MCASP.

Primeiramente deveria ser realizado o cadastro de todos os bens e o ajuste a valor
justo no ativo imobilizado e intangivel, realizado no momento da adocdo das novas normas
contabeis, com base em um cronograma estabelecido no Decreto 55/2012, alterado pelo
decreto 114/2013.

Conforme o MCASP “Esse primeiro ajuste a valor justo ndo se trata de reavaliagdo nem
reducdo a valor recuperavel, e ndo deve ser registrado como tal. Consistem em ajuste de
exercicios anteriores, ja que até a presente data n3o era realizada a devida depreciagao, nem
ajustadas as valorizacBes e desvalorizagoes ocorridas no valor dos bens.”

Deve-se ressaltar a importancia da definigdo de uma data de corte, que visa separar 0s
bens que serdo objetos de ajuste em seu valor contabil e os bens que poderdo ser depreciados
diretamente, sem passar por um ajuste.

Diante do exposto, entende-se que, apesar de ser possivel a utilizagdo da Portaria
78/2012 do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina pelo Nnosso municipio, €
recomendavel a edicao de norma propria do municipio de Canoinhas, que seja mais completa,
evitando problemas futuros.

Atenciosamente,

Luiz Augusto Fontana Junior.

Contador — CRC 033168/0-4



PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANOINHAS

SETOR DE PATRIMONIO
COMUNICACAO INTERNA
N° 013/2014
De: SETOR DE PATRIMONIO PUBLICO MUNICIPAL DATA:10/04 /2014

Para: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAQO FINANCAS E ORCAMENTO

Att: Sr. ARGOS JOSE BURGARDT

Assunto: Permissio para uso de Portaria N TC. 0078/2012

i
{

Cumprimentando-o, cordialmente. sirvo-me do presente para solicitar autorizagio para
utilizar como referéncia nos cadastros de bens do Patriménio Publico Municipal as Normas da
Portaria N TC. 0078/2012 do Tribunal de Contas. Principalmente no que diz respeito a Tabela de
Taxa de Depreciagdo/Amortizacdo. e Vida util dos Bens Moveis.

Visto que ainda ndo possuimos uma Portaria interna que regulamente tal procedimento.

Segue anexo para analise e parecer. , .
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CANOINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA CAO, FINANCAS E ORCAMENTO
"Departamento de Leis e Decretos"

DECRETO N°. 114/2013

“ALTERA O DECRETO 055/2012 DO CRONOGRAMA DE ACOES DO MUNICiPIO
DE CANOINHAS PARA IMPLANTACAO DAS NORMAS BRASILEIRA DE CONTABILIDADE
APLICADA AO SETOR PUBLICO (NBCASP), NOS TERMOS DO PARAGRAFO UNICO DO
ART. 6° DA PORTARIA STN N° 406, DE 20 DE JUNHO DE 2011 E PORTARIA STN N° 828
DE 14 DE DEZEMBRO DE 2011 ALTERADO PELA PORTARIA STN N°753, DE 21 DE
DEZEMBRO DE 2012, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.” -

LUIZ ALBERTO RINCOSKI FARIA, Prefeito do Municipio de Canoinhas, Estado de
Santa Catarina, no uso de suas atribuigées legais que lhe confere o Art.54, inciso II, Ve VI a
Lei Complementar n°® 150, de 12 de mar¢o de 2009, e respectivamente o artigo 23 da Lei
Complementar n° 56, de 12 de maio de 2005 e suas alteragdes, Decreto n° 7.7 19, de 10 de
novembro de 2005 e, com fundamento na Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, e de
acordo com o artigo 66, inciso VI da Lei Orgénica do Municipio e com a Lei Complementar
Municipal 0022 de 16/01/2008 e Lei Municipal 4.305 de 12/03/2008, resolve:

DECRETAR

Art. 1° - Esta Normativa visa estabelecer o cronograma de agdes a ser adotado pelo
Municipio de Canoinhas, considerando a necessidade da implantacéo das Normas Brasileiras
de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (NBCASP) em convergéncia as normas
internacionais e em atendimento as disposi¢ées do paragrafo unico do art. 6° da Portaria STN
n° 406, de 20 de junho de 2011 e Portaria STN n° 828 de 14 de dezembro de 2011 alterado
pela Portaria STN n° 753, de 21 de dezembro de 2012, e da outras providéncias.

CRONOGRAMA DE ACOES PARA IMPLANTACAO DAS NORMAS BRASILIEIRA
DE CQNTABILIDAD‘E APLICADA AO SETOR PUBLICO (NBCASP) - PROCEDIMENTOS
CONTABEIS ESPECIFICOS.

(Portaria STN n° 753 de dezembro de 201 1) PRAZO
CRONOGRAMA
[ - RECONHECIMENTO, MENSURACAO E 2014

EVIDENCIACAO DOS CREDITOS TRIBUTARIOS OU
NAO. POR COMPETENCIA E A DIVIDA ATIVA

II - RECONHECIMENTO, MENSURACAO E 2014
EVIDENCIACAO DOS AJUSTES PARA PERDAS DA

DIVIDA ATIVA

III - RECONHECIMENTO, MENSURACAO E 2014

EVIDENCIACAO DOS AJUSTES PARA PERDAS
REFERENTES AOS CREDITOS TRIBUTARIOS OU
NAO

IV - RECONHECIMENTO, MENSURACAO E ) 2014
EVIDENCIACAO DAS OBRIGACOES E PROVISOES
POR COMPETENCIA

V - RECONHECIMENTO, MENSURACAO E 2014
EVIDENCIACAO DOS BENS MOVEIS, IMOVEIS E

INTANGIVEIS

VI - REGISTRO DE FENOMENOS ECONOMICOS — 2014

DEPRECIACAO DOS BENS MOVEIS E IMOVEIS

[
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CANOINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINAN GCAS E ORCAMENTO

"Departamento de Leis e Decretos”

VII - REGISTRO DE FENOMENOS ECONOMICOS — 2014
AMORTIZACAO

VIII- REGISTRO DE FENOMENO ECONOMICO - 2014
EXAUSTAO

IX - RECONHECIEMENTO, MENSURACAO E 2014
EVIDENCIAGCAO DOS ATIVOS DE INFRAESTRUTURA

X - IMPLEMENTAGCAO DE SISTEMA DE CUSTOS 2014
XI - ADOCAO DO PLANO DE CONTA APLICADO AO 2014
SETOR PUBLICO (PCASP). CONFORME O MCASP.

DETALHADO NO NIVEL EXIGIDO PARA A

CONSOLIDAGCAO DAS CONTAS NACIONAIS

XIII- DEMONSTRAGCOES CONTABEIS APLICADAS AO 2014
SETOR PUBLICO (DCASP). CONFORME O MCASP

Art. 2° - O cronograma de agdes de que trata o artigo anterior devera ser obedecido
por todos os 6rgédos da administracéo direta e indireta do poder publico municipal e apés a
conclusao, deverdo encaminhar relatérios a Comissdo de Reavaliagdo do Patriménio para
analise e providéncias.

Art. 3° - Todas as agdes descritas no presente cronograma, a serem implantadas pela
Administragdo Publica Municipal, deverdo estar em conformidade com as orientagdes
emanada do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina - TCE, Conselho Federal de
Contabilidade- CFC, Conselho Regional de Contabilidade- CRC, e procedimentos
recomendados no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP) da Secretaria
do Tesouro Nacional — STN.

Art. 4° - Este cronograma de acdes sera divulgado em meio eletronico de acesso
publico, Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina e a Secretaria do Tesouro Nacional
- STN.

Art. 5° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 6° - Revogadas as disposicbes em contrario.

Canoinhas/SC, 28 de maio de 2013.

LUIZ ALBERTO RINCOSKI FARIA
Prefeito

Este Decreto foi registrado e publicado na Secretaria Municipal de Administracéo,
Financas e Or¢camento, em 28/05/2013.

ARGOS JOSE BURGARDT
Secretario Municipal de Administragéo, Financas e Orcamento

Rua Felipe Schmidt 10 - Caixa Postal 71 - Fone (047) 3621-7740 - Fax 3621-7712 - E-mail leis@mec.sc.gov.br j
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Prefeitura de Canoinhas
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMiNiSTRAQAO;
FINANCAS E ORCA_MENT
Departamento de Leis e Decretos

DECRETO N°. 184/2017

ESTABELECE CRITERIOS E DEFINICOES PARA AVALIACAO
DE BENS, TAXAS ANUAIS DE DEPRECIACAO, VIDA UTIL E
PERCENTUAL DE VALOR RESIDUAL DOS BENS MOVEIS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE CANOINHAS BEM COMO DE
SEUS FUNDOS, FUNDACOES E AUTARQUIAS.

Art. 2° - A vida til e o percentual de valor residual seguirdo o manual do SIAF]
da Secretaria do Tesouro Nacional.

Art. 3° - Este Decreto entra €m vigor na data de sua publicacso.

Canoinhas/SC, 02 de agosto de 2017.

GILBERTO DOS PASSOS
Prefeito

Este Decreto foi registrado e publicado na Secretaria Municipal de Administracao,
Finangas e Orcamento em 02/08/2017.

RENATO JARDEL GURTINSKI
Secretario Municipal de Administracio, Financgas e Orcamento Interino

Rua Felipe Schmidt 10 - Caixa Postal 71 - Fone (047) 3621-7740 - Fax 3621-7700 - E-mail leis@pmc.sc.gov.br
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANOINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
"Departamento de Leis e Decretos"”

DECRETO N° 055/2012

“DISPOE SOBRE O CRONOGRAMA DE ACOES PARA IMPLEMENTACAO DE
PROCEDIMENTOS CONTABEIS PADRONIZADOS E CONSOLIDADOS COM O
PLANO DE CONTAS APLICADO AO SETOR PUBLICO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”

LEOBERTO WEINERT, Prefeito do Municipio de Canoinhas, Estado de Santa
Catarina, no uso de suas atribui¢bées privativas conferidas pela Lei Organica
Municipal:

DECRETA
Art. 1° Em atendimento a Portaria da Secretaria do Tesouro Nacional — STN n° 828, de
14 de dezembro de 2011, os Procedimentos Contabeis serdo adotados, no que couber,
a partir dos seguintes prazos:

ITEM CRONOGRAMA DE
ACOES (DATA DE
INfCIO)

1 - Reconhecimento, mensuracao e evidenciacio dos créditos, tributarios ou
nao, por competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectivos ajustes para
perdas.

1.1 - Registro dos créditos tributarios ou nao, pelo regime de Janeiro / 2013

competéncia, inclusive divida ativa.

1.2 - Aplicacao de metodologia para ajustes de perdas de Janeiro / 2013

créditos de impostos e contribuigdes, inclusive divida ativa.

2 - Reconhecimento, mensuragio e evidenciacio das obrigacdes e provisées por

competéncia.
2.1 - Registro das obrigacées e provisées por competéncia. Janeiro / 2013
2.2 - Divulgacédo de cada classe de provisao. Janeiro / 2013

3 - Reconhecimento, mensuracdo e evidenciacio dos bens moéveis, imédveis e

intangiveis.

3.1 - Registro e evidenciacdo dos bens moéveis, imédveis e Maio / 2012

intangiveis segundo orientacées do MCASP.

4 - Registro de fenémenos econémicos, resultantes ou independentes da

execuciao or¢camentairia, tais como depreciacao, amortizacdo, exaustio.

4.1 - Definicao de tabela de taxa de Maio / 2012
depreciacdo/amortizagdo/exaustio, e vida util dos bens

moveis.

4.2 - Defini¢do dos critérios para reavaliacao dos bens e da Maio / 2012

Rua Felipe Schmidt 10 - Caixa Postal 71 - Fone (047)3621-7740 - Fax3621-7712- E-mail leis@pmec.sc.gov.br
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANOINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
"Departamento de Leis e Decretos" J

respectiva redugdo ao valor recuperavel para os ativos.

4.3 — Registro contabil de fenémenos econémicos, resultantes Maio / 2012
ou independentes da execucdo orgcamentaria, tais como

depreciagdo, amortizacdo e exaustéo.

5 - Reconhecimento, mensuragao e evidenciacdo dos ativos de infraestrutura;

5.1 — Defini¢cao da tabela de taxa de depreciacdo dos ativos de _Janeiro / 2013
infraestrutura.
5.2 — Definigdo dos critérios para reavaliacdo e reducdo ao Janeiro / 2013

valor recuperavel dos ativos de infraestrutura.

5.3 - Implantagdo de sistema de controle dos ativos de Janeiro / 2013
infraestrutura.
5.4 — Registro contéabil dos ativos de infraestrutura. Janeiro / 2013

6 - Implementacgio de Sistema de Custos

6.1 - Identificacdo dos programas, servigos, entre outros, que Janeiro / 2014

terdo os custos levantados.

6.2 - Levantamento de variaveis fisicas, financeiras e Janeiro / 2014

econdmicas para estabelecimento de custos.

6.3 — Implementacéo do sistema de custos. Janeiro / 2014

7 - Aplicagao de Plano de contas, detalhado no nivel exigido para a consolidacao

das contas nacionais

7.1 - Sistema informatizado de registro da contabilidade de Janeiro / 2013
acordo com o PCASP.

7.2 — Detalhamento do PCASP para atender as necessidades Janeiro / 2013

do ente.

8 - Demais Aspectos patrimoniais previstos no Manual de Contabilidade Aplicada
ao Setor Publico

8.1 — Registros de participagdes em empresas e em consorcios Janeiro / 2014
publicos ou publico-privado por meio de custo ou equivaléncia

patrimonial.

8.2 — Implementacéo de controle de estoque /almoxarifado. Janeiro / 2014

Art. 2° Fica automaticamente prorrogado os prazos estabelecidos no Art. 1°, em
virtude de nao estarem adequados em tempo habil os sistemas de captura de
informacoes dos 6rgédos de controle.

Art. 3° Os Procedimentos Contabeis referidos neste decreto serdo adotados, com base
no Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico da Secretaria do Tesouro
Nacional e orientacdes do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.
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PREFEITURA DO MUNICiPIO DE CANOINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAOE FINANCAS
"Departamento de Leis e Decretos"

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Canoinhas, 28 de marco de 2012.

LEOBERTO WEINERT
Prefeito

Este Decreto foi registrado e publicado na Secretaria Municipal de Administracédo
e Financas, em 28/03/2012.

DALSON LUIS SALOMON
Secretario Municipal de Administracéo e Financas

Rua Felipe Schmidt 10 - Caixa Postal 71 - Fone (047)3621-7740 - Fax3621-7712- E-mail leis@pmc.sc.gov.br
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PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE CANOINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA CAO E FINANCAS
"Departamento de Leis e Decretos"

DECRETO N° 133/2007

“REGULAMENTA O REGISTRO, ADMINISTRACAO E O CONTROLE DOS BENS MOVEIS E
IMOVEIS DO MUNICiPIO”

LEOBERTO WEINERT, Prefeito do Municipio de Canoinhas, Estado de Santa Catarina, no uso

de suas atribuicées legais:
DECRETA

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art.1° - Para fins deste Decreto o Patriménio Publico Municipal € constituido de bens méveis,
imoveis e direitos.

Art.2° - O registro, controle, administracéo e conservacdo dos bens moveis, imoveis e dos direitos
do Patriménio Publico da Administracdo do Municipio de Canoinhas, serio feitos na forma deste Decreto.

transferéncias e baixas.

Art.4° - Todo procedimento administrativo que resulte na incorporacdo de bem movel, imével ou
direitos ao patriménio publico devera ser comunicado ao Departamento de Administracdo Patrimonial
vinculado a Secretaria Municipal de Administracéo e Financas, para acompanhamento e registro, bem como
os procedimentos de transferéncias e baixas dos Bens Patrimoniais.

Art.5° - O Departamento de Administracio Patrimonial, devera semestralmente, enviar a Secretaria
de Administracéo e Finangas, o relatério dos bens patrimoniais existentes e suas alteracées.

Art.6° - O Departamento de Administracéao Patrimonial, até o dia 31 (trinta e um) de janeiro do
exercicio financeiro seguinte, devera encaminhar 4 Secretaria de Administracédo e Financas, o inventario do
Patriménio Publico Municipal através de relatério impresso ou em meio magnético.

DO REGISTRO DOS BENS PUBLICOS

Art.7° - Registro é o ato de transcrever em livro préprio ou em sistema informatizado os bens e
direitos pertencentes ao patriménio publico.

I - O registro dos bens e direitos sera feito:

a) Bens méveis apos o recebimento fisico dos mesmos e a vista da documentacio correspondente.

b) Bens iméveis apés o registro do parcelamento do solo e nos demais casos apols a assinatura da
Escritura Puablica de transferéncia, ou termo de doacéo, respectiva transcricio ou inscri¢do no Registro de
Iméveis.

Art. 8° - Apds o registro, pelo Departamento de Administragao Patrimonial, 0 bem passa a
incorporar o patriménio publico do Municipio e qualquer alteragio devera atender os preceitos da Lei
Organica e legislagdo vigente.

§1° - Apds o registro o bem sera identificado através de um ntmero de ordem, denominado cédigo
do bem, com todas as suas caracteristicas e denominacéo.

§2° — Os bens méoveis, classificados como permanentes, terdo o cédigo de identificacao estampado
no préprio Bem.

DA MANUTENGAO DOS BENS PUBLICOS

Art. 9° - A manutengdo e o reparo dos bens moéveis e iméveis incorporados ao patriménio do
Municipio ¢ de responsabilidade da Secretaria de Administragédo e Finangas.

Art.10- A solicitagdo de servico devera ser encaminhada pelo Departamento ou Unidade
Administrativa onde estiver colocado o bem, por escrito, conforme modelo proprio. A recuperacido de um bem
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PREFEITURA DO MUNICIPIO DE CANOINHAS
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO E FINANCAS
"Departamento de Leis e Decretos"

movel somente sera considerada viavel se a despesa envolvida orgar no maximo 50% (cinqlienta por cento) do
bem, nunca superior a este percentual. Se o Bem sera alienado, ou considerado inservivel, de conformidade
com o disposto em legislagéo vigente.

Art. 11 - O Departamento de Patriménio, devera comunicar a Secretaria de Administragio e
Financas, as alteracées sofridas nos bens publicos para atualizagdo das informacdes.

Art. 12 - A Secretaria de Administracido e Finangas distribuira a todas as Unidades da
Administracéo, plano de conservacio e manutencgéo preventiva dos bens méveis e iméveis.

DOS BENS MOVEIS DO MUNICIPIO
Art. 13 - O patriménio publico mével recebera, apos registro, um coédigo de identificacao.

Art. 14 - Os bens moéveis do Municipio para fins deste Decreto, classificam-se em:

I - Permanente: os que satisfacam as seguintes condigdes: ter valor de aquisicéao superior a 0,1% do
limite fixado pelo inciso II do artigo 24 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993, alterada pela Lei Federal 9496,
de 27 de maio de 1998.0u outro valor dependendo da natureza do Bem;

II - Ter vida 1til igual ou superior a 2 (dois) anos;

III - Ser passivel de recuperacéo e revisiao normais;

IV - ndo se constituir em material de consumo.

DA BAIXA

Art. 15 - A baixa de Bens Méveis do patriménio publico, devera ser precedida de:
I - Solicitacéo formal pelos Responsaveis das Unidades Administrativas, encaminhadas ao Chefe do
Departamento de Administracéo Patrimonial;
II - Sindicancia ou inquérito administrativo no caso de extravio, furto, roubo e deterioracédo dolosa
ou culposa.
DA RESPONSABILIDADE

Art. 16 - O Diretor do Departamento ou os Responsaveis pelas Unidades Administrativas ou quem
ele indicar, serdao responsaveis, solidariamente, pela guarda e bom uso dos bens ou conjunto de bens méveis
que estejam sob o dominio do respectivo.

Paragrafo Unico - O Departamento de Administragdo Patrimonial, no caso de existéncia de
divergéncia determinara a realizacdo de vistoria e se constatada a inexatiddo das informacées devera
promover a ressalva no Termo de Responsabilidade.

Art. 17 - Os servidores, ao assumirem seus cargos deverdo, na data da posse, proceder a
verificagdo fisica dos bens listados e seu estado de conservacédo, condigdes de funcionamento e havendo
discordancia devera enviar ao Departamento de Administragdo Patrimonial, relatério das divergéncias
encontradas.

Art. 18 - A movimentacdao do bem entre os Departamentos ou Unidades da Administragéo, devera
ser precedida sempre de registro no Departamento ou Unidade Administrativa, a vista de guia de
transferéncia, nota de requisicdo ou de outro documento equivalente, conforme modelo préprio.

Art. 19 - Todo servidor responde solidariamente pelo bom uso dos bens méveis que utilizar para o
desempenho de suas fungdes, devendo ser chamado a responsabilidade pelo desaparecimento ou dano, que

doloso ou culposamente causar ao patriménio.
DOS BENS IMOVEIS DO MUNICiPIO

Art. 21- Os bens iméveis do Municipio, classificam-se em:
I -De uso comum - Sédo destinados ao uso indistinto de todos;
II - De uso especial - Séo os afetados a um servico ou estabelecimento publico;
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HI - De uso dominical, também chamados dominiais — sdo os bens publicos destituidos de qualquer
20 geral ou especifica, sem afetagéo a destinacdo publica alguma.

Art. 22 - Do registro devera constar, sempre que possivel, os seguintes dados:

I - a classificagdo do bem;
Il - os dados identificadores do imével: localizagdo, medidas lineares, area total, confrontantes,

numero de inscri¢do no cadastro imobiliario, data da incorporagéo, forma juridica da aquisicdo, numero da
escritura e ou matricula no Cartério Imobiliario, area construida com as caracteristicas da construcao;

III - laudo de avaliagéo e de vistoria;

IV - destinagéo do bem com elementos identificadores.

Art. 23 - Toda e qualquer cesséo, permissao, autorizagdo, concessio, ato ou contrato analogo, de
bem imével pertencente ou sob a posse do Municipio devera ser acompanhada pelo Departamento de
Administragédo Patrimonial que relatara sua situagdo ao Secretario de Administracdo e Financas para analise
€ decisdo sobre a conveniéncia de sua outorga ou continuidade.

Art. 24 - Os Departamentos ou Unidades Administrativas ao disponibilizarem um bem imével
deverdo fazé-lo por escrito ao Departamento de Administragdo Patrimonial, sendo que este devera no prazo
de até 10 (dez) dias uteis, contados do recebimento da comunicacéo formal, realizar vistoria no imével
comparando-a ao laudo de vistoria inicial.

Art. 25 - A guarda e conservagdo dos titulos de propriedade dos iméveis incorporados ao
patriménio publico municipal ou documento analogo bem como as respectivas plantas de situagao € de
responsabilidade do Departamento de Administracdo Patrimonial que mantera em registro préprio os dados
referentes ao imovel.

DO PRAZO

Art. 26 - Para o cumprimento das atribuigées o Departamento de Administracao Patrimonial, no
prazo de até 180 (cento e oitenta) dias apos a publicacio deste Decreto, devera, realizar vistoria em todas as
Unidades Administrativas e apoés a verificacdo fisica da existéncia dos bens moveis, expedira Termo de
Responsabilidade Patrimonial, em duas vias, que sera assinado pelos respectivos responsaveis, ficando uma
via arquivada no Departamento ou Unidade Administrativa de origem e a outra arquivada no Departamento
de Administracdo Patrimonial.

Art. 27 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacéo, revogadas as disposicées em
contrario.

Canoinhas/SC, 29 de junho de 2007.

LEOBERTO WEINERT
Prefeito

Este Decreto foi registrado e publicado na Secretaria Municipal de Administra¢do e Financas, em
29/06/2007.

ARGOS JOSE BURGARDT
Secretario Municipal de Administragao € Financas
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